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CONDICIONES DE USO DE LAS SALAS ASIGNADAS A CENTROS DE
ESTUDIANTES

Direccion de Asuntos Estudiantiles

1. OBJETIVO Y ALCANCE

Este documento tiene por objetivo asegurar el uso adecuado, responsable y ordenado de las salas
institucionales asignadas a los Centros de Estudiantes (CEE) de la Pontificia Universidad Catdlica de
Valparaiso, resguardando su conservacion y disponibilidad en favor del quehacer estudiantil.
Considerando este espacio Universitario sujeto a nuestro Reglamento de Disciplina y normas de

convivencia.
2. USO ACADEMICO Y DE REPRESENTACION ESTUDIANTIL

El uso debe orientarse a actividades propias del quehacer y del rol de representaciéon estudiantil:
Planificacion, organizacion, direccion y control de actividades formativas relacionadas con la vida
universitaria y atencidon de pares. No se autoriza, bajo ninguna circunstancia, su uso con fines
comerciales, de lucro personal o proselitismo electoral externo a la vida universitaria. El uso del
espacio debera fomentar el respeto y cuidado mutuo, asimismo,las y los dirigentes deberan actuar

como ejemplo en su uso responsable y colaborativo.

3. HORARIO DE USO

Las salas estan disponibles de lunes a viernes de 08:15 a 20:00. Fuera de ese horario, fines de
semana, festivos y recesos académicos, el ingreso requiere coordinacién previa con la DAE
considerando al menos 2 dias habiles de anticipacion, sujeto a factibilidad y condiciones de
seguridad. La Universidad podra restringir el acceso por fuerza mayor, mantencioén, emergencia o

motivos de seguridad.

4. ASIGNACION Y ENTREGA DE LLAVES

Cada CEE recibira dos copias de llaves al inicio de su mandato, previa firma de acta y compromiso
ante la DAE. La llave es de uso exclusivo de la mesa vigente, no puede duplicarse, y la directiva
responde por su uso y custodia. Cualquier cambio de directiva que implique traspaso de
responsabilidad debe notificarse a la DAE para firmar el nuevo compromiso; en caso de pérdida, el

CEE debe informar de manera inmediata.

5. RESTITUCION DE LLAVES AL TERMINO DEL PERIODO

La directiva saliente debe devolver la llave a la DAE en un plazo maximo de 5 dias habiles tras

finalizar su mandato; hasta entonces, mantiene la responsabilidad de custodia. La entrega debe ser
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presencial al equipo del Programa Redes y Vinculos Estudiantiles, firmando el acta de restitucion.

Por su parte, la nueva directiva debera solicitar la entrega oficial de sus llaves a la DAE.

6. INFRAESTRUCTURA Y MOBILIARIO

Se prohiben alteraciones que afecten la conservacion o disponibilidad del espacio, como cambiar la
pintura, modificar el mobiliario, instalar tabiques, cubrir ventanas o puertas, fijar elementos con
clavos, tornillos o cinta adhesiva no removible, intervenir instalaciones eléctricas, de red o de
iluminacién; cualquier dafo preexistente detectado al recibir las llaves debe notificarse a la DAE
dentro de los primeros 5 dias habiles por correo electrénico o contacto con el Programa Redes y
Vinculos Estudiantiles.

7. ORDEN, LIMPIEZA E HIGIENE

Cada CEE que utilice la sala es responsable del orden y limpieza durante y al término de la actividad:
deben mantener el mobiliario en buen estado y eliminar los residuos en los contenedores
correspondientes. Esta prohibido almacenar comida perecible dentro de la sala y usar artefactos
eléctricos no autorizados (cocinillas u otros de similar riesgo). No se deben dejar objetos personales

o de valor abandonados; la PUCV no se responsabiliza por su pérdida o extravio.

8. INCUMPLIMIENTOS

El incumplimiento de las disposiciones de este documento, incluida la restitucion de llaves (punto 4),

podra sancionarse con la suspension temporal del uso de la sala, segun gravedad y reiteracion.
9. VIGENCIA

El presente documento entra en vigencia desde su fecha de publicacién y reemplaza a toda versiéon
anterior. Podra ser actualizado por la Direccion de Asuntos Estudiantiles cuando las condiciones

institucionales asi lo requieran, comunicando oportunamente a los Centros de Estudiantes.

10. USO DE SALAS COMPARTIDAS POR MAS DE UN CENTRO DE
ESTUDIANTES

Cuando una sala sea asignada a dos o mas CEE, ademas de las disposiciones generales, regiran las
siguientes reglas: cada CEE debera designar una persona responsable de coordinacion; la DAE
mediara en los conflictos y podra fijar un calendario de uso vinculante; la entrega de llaves sera
independiente para cada CEE; el almacenamiento de materiales debera mantenerse diferenciado y
no podra emplearse lo perteneciente a otro CEE sin autorizacion; y la responsabilidad por

incumplimientos (punto 9) sera individual, salvo que la infraccion corresponda a mas de un CEE.



